Procedura wydawania legitymacji szkolnych oraz duplikatow

w Zespole Szkol Ogolnoksztalcacych w Brwinowie

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie swiadectw,
dyplomow panstwowych i innych drukow (Dz. U. 2023 poz 1120) legitymacje szkolne wydawane sg
wylacznie w postaci e-legitymacji (kart z polichlorku winylu).

Legitymacje szkolne wydane do 12 lipca 2024r. w formie papierowej zachowuja waznos$¢ do czasu
odpowiednio zakonczenia przez ucznia ksztatcenia w szkole lub braku miejsca na pieczatki.
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I. Zasady wydawania legitymacji szkolnych

Legitymacj¢ szkolng otrzymuje kazdy nowo przyjety uczen do szkoly.

Pierwsza legitymacja wydawana jest bezptatnie po dostarczeniu zdjecia ucznia.
Warunkiem otrzymania legitymacji szkolnej jest dostarczenie fotografii ucznia.

Uczen rozpoczynajacy nauke w szkole 1 wrzes$nia danego roku szkolnego otrzymuje
legitymacj¢ do dnia 30 wrze$nia, natomiast uczen przyjety do szkoty w trakcie roku
szkolnego do 7 dni od dostarczenia fotografii.

Dostarczone zdjgcie musi spetnia¢ wymogi zdjgcia do dowodu osobistego:
https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

- zdjecie powinno by¢ aktualne, zrobione nie wezesniej niz 6 miesiecy przed ztozeniem
wniosku,

- zdjecie przedstawia twarz ucznia na wprost, bez nakrycia glowy i1 okularéw
przeciwstonecznych

- zdjecie powinno przedstawia¢ cala gtowe oraz gorng czgs$¢ barkow,

- tto powinno by¢ jednolite, gtadkie, jasne

- osoba fotografowana musi mie¢ naturalny wyglad twarzy

Zdjecie moze zosta¢ dostarczone w formie papierowej (podpisane imieniem,
nazwiskiem oraz klasg) badz przestane na adres mailowy
adminiastracja@zsobrwinow.pl w formacie jpg, w rozmiarze nie przekraczajacym

5 MG. Fotografia o niskiej jako$ci moze zosta¢ niezaakceptowana.

Pierwsza e-legitymacja wydawana jest nieodplatnie dla uczniéw klas pierwszych oraz
nowo przyjetych do pozostatych oddziatow.

Waznos$¢ legitymacji szkolnej potwierdza si¢ w kolejnych latach szkolnych odpowiednio
przez umieszczenie hologramu na rewersie lub pieczatki szkoty na legitymacjach
papierowych.

Szkota prowadzi ewidencj¢ wydanych legitymacji szkolnych.




I1. Wymiana legitymacji szkolnej

. W legitymacjach szkolnych nie dokonuje si¢ skreslen i poprawek.

. W przypadku stwierdzenia bledu lub zmiany danych osobowych ucznia (imienia,
nazwiska) rodzic wystgpuje z pisemnym wnioskiem o wydanie nowej legitymacji
szkolnej (zatgcznik nr 1).

. We wniosku nalezy poda¢ przyczyn¢ wymiany legitymacji szkolne;.

. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie badz przestane na adres mailowy
administracja@zsobrwinow.pl w formacie jpg, w rozmiarze nie przekraczajacym 5 MG
oraz zwrdci¢ posiadang legitymacje.

. Za wymiang legitymacji nie pobiera si¢ oplaty.

III.  Zasady wydawania duplikatu legitymacji szkolnej

. W przypadku utraty lub zniszczenia legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapic
z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji (zatacznik nr 2). Duplikat
legitymacji jest wydawany w formie e — legitymacji.

. Do wniosku o wydanie duplikatu nalezy dotaczy¢ aktualne zdjgcie (podpisane imieniem,
nazwiskiem oraz klasg ucznia, w formie papierowej badZz w formie JPG w rozmiarze nie
przekraczajacym 5 MB na adres mailowy: administracja@zsobrwinow.pl)
oraz potwierdzenie optaty za duplikat.

. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od po$wiadczenia wlasnorgcznos$ci podpisu, tj. 9 zl.

Opfaty za duplikaty legitymacji szkolnej nalezy wplaca¢ bezposrednio na konto Urzedu
Gminy Brwinow ul. Grodziska 12. Nr konta: 79 9291 0001 0097 6738 2000 0010.

W tytule przelewu nalezy poda¢: imi¢ i nazwisko ucznia, nazwe szkoty oraz klasg.
Termin wydania duplikatu — 7 dni.

. Z chwila otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat legitymacji. W przypadku
odnalezienia oryginatu nalezy zwréci¢ go niezwlocznie do sekretariatu szkoty.

IV. Zasady wydawania m-legitymacji

Szkota moze wyda¢ m-legitymacje stanowigca dokument elektroniczny w formie mobilnej
przy uzyciu aplikacji m- obywatel.

. M —legitymacje wydaje si¢ na pisemny wniosek pelnoletniego ucznia lub rodzicow
niepetnoletniego ucznia (zatacznik nr 3).

. M — legitymacja moze by¢ wydana tylko wtedy, gdy wcze$niej zostata wydana
e — legitymacja.



